Fundusze 3 DOLNY N—
Europejskie et & inia Européjska
2 Prograrl?'l R‘Lgionalny \%} SLASK Europejski Fundusz Spolteczny

Aneks nr 1/2017
z dnia 28 lutego 2017r.
do Zarzadzenia Wewnetrznego Nr 2/2016
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Zabkowicach Sl.
z dnia 28 pazdziernika 2016 roku

W Regulaminu w sprawie przyznawania bezrobotnemu $rodkéw finansowych na rozwdj

przedsigbiorczosci w Powiatowym Urzedzie Pracy w Zabkowicach Sl. w ramach realizacji

projektu ,,Wlasny biznes nie jest dla wybranych” dokonuje si¢ nastepujgcych zmian:

1.

Paragraf 5 otrzymuje nast¢pujace brzmienie:

»1. Wnioski sg opiniowane w oparciu o Karte Oceny Formalnej i Kart¢ Oceny
Merytorycznej, stanowigce odpowiednio zatgczniki nr 1 PUPZSI i nr 2 PUPZSI.
2. Do oceny wnioskéw powolany bedzie Zespdt oceniajgcy wnioski (Zespét oceniajacy —

3.

z ramienia Urzgdu oraz KOW - z ramienia Forum Aktywnosci Lokalne;j).

W oparciu o Kartg Oceny Formalnej i Ocen¢ Wniosku (wg zasad obowigzujacych
w Urzedzie) wnioski ocenia pracownik Urzedu — stanowisko ds. dotacji. Ocena
formalna polega na sprawdzeniu kompletno$ci wniosku (wypelnienie wszelkich
punktow wniosku oraz dolgczenie wszystkich wymaganych dokumentow,
stwierdzenia, czy bezrobotny speinia warunki ubiegania si¢ o srodki na podjecie
dziatalnosci gospodarczej okreslone w § 2 Regulaminu, ocene rodzaju
proponowanego zabezpieczenia.

Nastepnie wnioski podlegaja ocenie Rewidenta wewnetrznego Urzedu. Ocena polega
na sprawdzeniu kompletnosci wniosku, przygotowania wnioskodawcy do
prowadzenia wybranego rodzaju dzialalnosci, zgodnosci planu przedsiewziecia ze
wzorem obowigzujacym w Urzedzie, celowosci, zasadnos$ci 1 racjonalnosci
przeznaczenia wnioskowanych $rodkéw.

Whioski zawierajace uchybienia formalne wymagaja uzupelnienia w terminie do 7 dni
od daty otrzymania pisma przez bezrobotnego. Wnioski nie uzupelnione nie beda
podlegaly ocenie merytorycznej i zostang rozpatrzone negatywnie.
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6. Kompletne wnioski przekazywane sz do oceny merytorycznej Komisji Oceny
Whnioskéow (KOW).

7. Wnioski podlegaja dwuetapowej ocenie merytorycznej: najpierw ocenie Komisji
Oceny Wnioskéw (KOW) w oparciu o Kartg¢ Oceny Merytorycznej, a nastepnie
zespotu powolanego przez Urzad (wg zasad obowigzujgcych w Urzedzie).

8. W oparciu o wytyczne obowigzujace w PUP wnioski opiniuje Kierownik CAZ/Z-ca
Kierownika CAZ.

9. Ostateczng decyzje podejmuje Dyrektor Urzedu, dziatajacy
z upowaznienia Starosty Zgbkowickiego, po zapoznaniu si¢ z opinig rewidenta
wewngtrznego oraz Kierownika CAZ oraz po zapoznaniu si¢ z opinig Komisji Oceny
Whnioskoéw biorac pod uwage wyjasnienia Wnioskodawcy, zaangazowanie w zakresie
przygotowania przedsigwzigcia oraz charakter zamierzonej do prowadzenia
dziatalnosci.

10. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Dyrektor Urzedu, dziatajacy
z upowaznienia Starosty Zabkowickiego, powiadamia bezrobotnego w formie
pisemnej w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku i innych niezbednych do jego
rozpatrzenia dokumentow.

11.W  przypadku nieuwzglednienia wniosku Dyrektor Urzedu, dziatajacy
z upowaznienia Starosty Zabkowickiego, podaje przyczyng odmowy.

12. W ramach procedury oceny wnioskéw o przyznanie srodkéw finansowych na rozwéj
przedsigbiorczosci w ramach projektu pn.: ,,Wiasny biznes nie jest dla wybranych”
przewiduje si¢ procedur¢ odwolawcza. Odwotanie ztozy¢ nalezy do Beneficjenta za
posrednictwem Urzedu w ciggu 5 dni roboczych od dnia otrzymania pisemnej
informacji o wyniku oceny”.

2. W paragrafie 7 pkt 3 ppkt 4 otrzymuje nastepujace brzmienie:

»Wydatkowania przyznanych $rodkéw dokumentowane bedzie na podstawie zaptaconych
faktur, rachunkéw oraz innych dowodéw potwierdzajgcych w sposéb wiarygodny poniesienie
okreslonych wydatkow (oswiadczen oraz innych dowodéw potwierdzajacych dokonanie
zaplaty). W przypadku platnosci w formie przelewu lub za pobraniem, przelew powinien byé
dokonany z wiasnego rachunku bankowego beneficjenta wraz z dowodem zaplaty.
W przypadku zakupu rzeczy uzywanych zakup winien by¢ dokonany na podstawie faktury
(umowa cywilnoprawna nie bedzie honorowana). W przypadku zakupu sprzetu uzywanego
nalezy dostarczy¢ wyceng rzeczoznawcy, koszt wyceny ponosi osoba bezrobotna”.

3. Pozostale postanowienia Regulaminu nie ulegajg zmianie.

4. Aneks wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalagcznik nr 3 do REGULAMINU REKRUTACII i UCZESTNICTWA W PROJEKCIE ORAZ

PRZYZNAWANIA SRODKOW FINANSOWYCH NA ROZWOJ PRZEDSIEBIORCZOSCI

Zatacznik nr, j;;)
do Zarzadzenia Nr . Q 124 6

Dyrektora

Powiatowego Urzedu Pracy
A Za‘bkowica[qh

z dnia X

REGULAMIN

w sprawie przyznawania bezrobotnemu srodkow finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Zgbkowicach Slaskich w ramach realizacji projektu

,, Wlasny biznes nie jest dla wybranych”

Niniejszy regulamin normuje sprawy zwigzane z:

1.

2,
3.

4.
5.

wnioskiem o przyznanie bezrobotnemu uczestnikowi/uczestniczce projektu ,,Wiasny
biznes nie jest dla wybranych” rodkéw finansowych na rozwéj przedsigbiorczosci;
proponowanymi formami zabezpieczenia;

trybem rozpatrywania wnioskéw o przyznanie Srodkéw finansowych na rozwoj
przedsigbiorczosci;

przeznaczeniem $rodkéw finansowych na rozwéj przedsigbiorczosci;

zawarciem umowy.

Podstawa prawna:

Niniejszy Regulamin opracowany jest na podstawie:
1. Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

2.

3.

4.

5.

(tekst jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 645 z p6zn. zm.).

Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 23 kwietnia 2012 r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposaZenia lub
doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania
érodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r,
poz. 1041).

Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. Urz. UE L Nr 352 z 24.12.2013).

Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (tekst jednolity Dz. U. z 2007, Nr 59 poz. 404 z p6zn. zm.).

Ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (tekst jednolity
Dz. U.z 2015 r., poz. 584 z péZn. zm.).
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Program Regionalny

6. Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ 0 pomoc de minimis (Dz. U.
z 2010 r., Nr 53, poz. 311z pdézn. zm.).

7. Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.- Kodeks cywilny (tekst jednolity Dz. U z 2016 r.,
poz. 380 z p6zn. zm.).

8. Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 - Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst
jednolity Dz. U. z 2016 roku, poz. 23 z pézn. zm.).

9. Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U z 2016
r., poz. 1047 z pézn. zm.).

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Ilekroé w niniejszych Zasadach mowa jest o:

L.
2.

£

10.
11.

,,Staroscie”- nalezy przez to rozumie¢ Staroste Zabkowickiego;

,Dyrektorze” — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Zabkowicach Slaskich dziatajacego z upowaznienia Starosty;

,Urzedzie” - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Zabkowicach Slaskich,
bedacy Partnerem projektu pn. ,, Wiasny biznes nie jest dla wybranych”;

Beneficjencie — oznacza to podmiot (Forum Aktywnosci Lokalnej) realizujacy projekt pn.
,,Wlasny biznes nie jest dla wybranych”;

,Projekcie” — oznacza to przedsigwzigcie realizowane w ramach Priorytetu 8 Rynek
Pracy, Dziatania 8.3 Samozatrudnienie, przedsigbiorczos¢ oraz tworzenie nowych miejsc
pracy, Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego 2014-2020
pn. ,,Whasny biznes nie jest dla wybranych” wspoétfinansowane przez Uni¢ Europejska w
ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego;

,.Zespole” — oznacza to powolany przez Dyrektora Urzgdu Zesp6t do spraw opiniowania
wnioskéw-przyznawania bezrobotnemu uczestnikowi projektu srodkéw finansowych na
rozwoj przedsiebiorczoscei;

_KOW?” — oznacza to powotana przez Beneficjenta Komisj¢ Oceny Wnioskéw, w skiad
ktérej wechodza eksperci przez niego powolani;

,Ustawie” — nalezy przez to rozumieé¢ ustawe o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy z dnia 20 kwietnia 2004 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 645 z pdzn.
zm.);

Rozporzadzeniu” — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 23 kwietnia 2012 w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji
kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego
oraz przyznawania bezrobotnemu $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (tekst
jednolity Dz. U. z 2015 r., poz. 1041);

. Bezrobotnym” — oznacza to osobg spelniajaca przestanki art. 2 ustawy;

Przecietnym wynagrodzeniu” — nalezy przez to rozumieé przecigtne miesi¢czne
wynagrodzenie w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastgpnego miesigca po
ogloszeniu przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym
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Rzeczpospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17
grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2015 r., poz. 748 z p6zn. zm.).

WNIOSEK O PRZYZNANIE SRODKOW FINANSOWYCH NA ROZWOJ
PRZEDSIEBIORCZOSCI

§2

1. W ramach realizacji projektu partnerskiego pn.: ,,Wlasny biznes nie jest dla wybranych”
Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy moze przyzna¢ bezrobotnemu jednorazowo $rodki
na podjecie dziatalnoéci gospodarczej, w wysokosci okreslonej w umowie, nie wyzej
jednak niz 6-krotnej wysokoSci przecigtnego wynagrodzenia.

2. Przyznane bezrobotnemu $rodku z Funduszu Pracy stanowig pomoc de minimis, w
rozumieniu przepiséw rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia
2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
do pomocy de minimis (Dz.Urz. UE L 352 z 24 grudnia 2013r. str. 1) i sg udzielane
zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia, z wylaczeniem Srodkéw przyznawanych w
zakresie krajowego transportu oséb takséwkami.

3. W ramach projektu pn.: ,,Wlasny biznes nie jest dla wybranych przewidziano srodki
finansowe na podjecie dziatalnosci w wysokosci do 20 600,00 zlotych brutto.

4. Wsparcie finansowe na rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej przyznawane jest w trybie
konkursowym na podstawie ztozonego przez Bezrobotnego Wniosku o przyznanie
Srodkéw finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci w formie bezzwrotnych $rodkow.

5. Srodki, o ktérych mowa w pkt 1, przyznaje w zwiazku z realizacja ww. projektu Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Zabkowicach Slaskich po zasiggnigciu opinii Zespotu
Urzedu i Komisji Oceny Wnioskow.

6. Przyznanie $rodkéw nastgpuje na podstawie umowy zawartej pomigdzy Dyrektorem
Powiatowego Urzedu Pracy w Zabkowicach Slaskich, dziatajacym z upowaznienia
Starosty Zabkowickiego, wspélpracujacym z Liderem projektu — Forum Aktywnosci
Lokalnej a Bezrobotnym.

7. Osoba uprawniong do zlozenia wniosku jest osoba bezrobotna zarejestrowana w
Powiatowym Urzedzie Pracy w Zabkowicach Slaskich spelniajaca warunki:

a) zamieszkujaca na obszarze powiatu zabkowickiego, w tym zamieszkujaca obszary
wiejskie z wylaczeniem rolnika posiadajacego gospodarstwo powyzej 2 ha
przeliczeniowych;

b) majaca powyzej 30 roku zycia;

¢) znajdujaca si¢ w szczegélnej sytuacji na rynku pracy, 4. bedaca osoba: po 50 roku
zycia, kobieta, niepelnosprawna, dtugotrwale bezrobotna, o niskich kwalifikacjach.

8. W okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku:

1) nie odméwita bez uzasadnionej przyczyny przyjgcia propozycji odpowiedniej pracy
lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie;
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2) nie przerwala z wlasnej winy szkolenia, stazu, wykonywania prac spolecznie
uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie;

3) po skierowaniu podjela szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz lub inng
forme pomocy okre$lona w ustawie;

4) ztozyta wniosek kompletny i prawidlowo sporzadzony;

5) nie otrzymala bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych $rodkéw
publicznych na podjecie dzialalnosci gospodarczej lub rolniczej, zalozenie lub
przystapienie do spoldzielni socjalnej;

6) nie posiadata wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego
posiadania — o$wiadczyla, iz zakonczyla dziatalnos¢ gospodarczag w dniu
przypadajacym w okresie przed uplywem co najmniej 12 miesigcy bezposrednio
poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku;

7) ziozyta o$wiadczenie, iz nie podejmie zatrudnienia w okresie 12 miesigcy od dnia
rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

8) nie byta w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku karany za przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. -
Kodeks karny (tekst jednolity Dz. U. 2016r. , poz. 1136) lub ustawy z dnia 28
pazdziernika 2002r. o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione
pod grozba kary (tekst jednolity Dz. U. 2016r., poz. 1541);

9) zobowiazata sie do prowadzenia dzialalnosci gospodarczej w okresie 12 miesigcy od
dnia jej rozpoczecia oraz nieskladania w tym okresie wniosku o zawieszenie jej
wykonywania;

10) nie zlozyta wniosku do innego starosty/w ramach innego projektu o przyznanie
dofinansowania lub przyznanie jednorazowo $rodkéw na zatozenie lub przystapienie
do spoétdzielni socjalne;.

9. Ukonczyla udzial w etapie szkoleniowo-doradczym.

W celu potwierdzenia warunkéw o ktérych mowa w pkt 7, Powiatowy Urzad Pracy moze
zadaé ztozenia dodatkowych dokumentow.

10. Wniosek o przyznanie jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej

zawiera:
1) imie i nazwisko bezrobotnego,
2) adres miejsca zamieszkania bezrobotnego,

3) numeru PESEL bezrobotnego,

4) kwote wnioskowanych srodkow,

5) rodzaj dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu przepisow o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej, ktora zamierza podjaé bezrobotny,

6) symbol podklasy rodzaju dzialalnosci okreslony zgodnie z Polska Klasyfikacja

Dziatalnosci (PKD),

7 kalkulacje kosztéw zwiazanych z podjeciem dzialalnosci gospodarczej oraz
zrédia ich finansowania,

8) specyfikacje wydatkéw do poniesienia w ramach dotacji, przeznaczonych

w szczegblnosci na zakup $rodkéw trwatych, urzadzefi, maszyn, nie
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9)

10)

11)

12)
13)

podlegajacych dalszej odsprzedazy w okresie 12 miesigcy od daty
rozpoczecia dziatalnoéci gospodarczej oraz wartosci niematerialnych i
prawnych zwiazanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej,

wskazanie dzialan podjetych na rzecz rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej,

dotyczacych w szczegélnosci pozyskania lokalu, uzyskania niezbgdnych
pozwolen oraz odbycia szkolen,

proponowang forme zabezpieczenia zwrotu przez bezrobotnego Srodkdw
otrzymanych na podjecie dzialalnosci gospodarczej wraz z ustawowymi
odsetkami w przypadku ich wykorzystania niezgodnego z przeznaczeniem,
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres krétszy niz 12 miesigcy
albo naruszenia innych warunkéw umowy — zabezpieczenie mogg stanowi¢
formy wskazane w rozporzadzeniu, o ktérym mowa w § 3 niniejszego
Regulaminu,

plan przedsigwziecia (Biznesplan). Biznesplan (na wzorze udostgpnionym

przez Forum Aktywnosci Lokalnej) przedsigwzigcia na najblizsze 2 lata
zawierajacy szczeg6ltowe zestawienie towardw lub ushug, ktore
przewidywane sg do zakupienia w ramach realizacji biznesplanu wraz ze
wskazaniem ich parametréw technicznych lub jakosciowych oraz wartosci
jednostkowej (ewentualnie zawierajacy szczegélowe zestawienie
planowanych do zakupienia lub pozyskania wartosci niematerialnych i
prawnych wraz ze wskazaniem ich parametréw technicznych lub
jakosciowych oraz wartosci jednostkowej), jak réwniez zrédta ich pokrycia
uwzgledniajace $rodki finansowe na rozwoj przedsigbiorczosci oraz inne
$rodki wykorzystane do rozpoczecia i prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, (biznesplan powinien by¢ przygotowany zgodnie z og6lnie
obowiazujacymi standardami dla danego typu podmiotu);

podpis bezrobotnego,
W przypadku ubiegania sie o pomostowe wsparcie finansowe: Wniosek o

przyznawanie wsparcia pomostowego finansowego i/lub szkoleniowo-
doradczego dostepny do pobrania i sktadany jest w siedzibie Lidera projektu
— Forum Aktywnosci Lokalnej, ul. Ludowa 1 ¢, 58-304 Watbrzych.

§3
PROPONOWANE FORMY ZABEZPIECZENIA

1. Dopuszczalne formy zabezpieczenia srodk6w, to:
1) weksel z poreczeniem wekslowym (aval),
2) porgczenie 0séb fizycznych, prawnych oraz nie posiadajacych osobowosci prawnej,
a posiadajacych zdolno$¢ do czynnosci prawnych,
3) gwarancja bankowa,
4) zastaw na prawach lub rzeczach,
5) blokada rachunku bankowego,
6) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika.
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2. W przypadku zabezpieczenia: weksel z porgczeniem wekslowym (aval) i porgczenie

akceptowalng forma sa:

1) poreczenia zgodnie z przepisami prawa cywilnego udzielone przez co najmniej dwoch
poreczycieli, bedacych osobami fizycznymi,
2) poreczenia zgodnie z przepisami prawa cywilnego udzielone przez osoby prawne, lub
podmioty nie posiadajace osobowosci prawnej, a posiadajace zdolnos¢ do czynnosci
prawnych, ktorych zdolnoé¢ zabezpieczenia $rodkéw badana bedzie na podstawie
dokumentéw finansowych tj. bilans oraz rachunek zyskow i strat.

3. W przypadku ww. zabezpieczenia, bez wzgledu na kwotg przyznanych srodkow

wymagane jest porgczenie udzielone przez co najmniej dwéch poreczycieli:
1) osobe fizyczna (kazda osoba), ktora osiaga wynagrodzenie lub dochod na poziomie

co najmniej najnizszej krajowej.

2) osobe prawng, lub podmiot nie posiadajacy osobowosci prawnej, a posiadajacy
zdolno$é do czynnosci prawnych, ktérych zdolnoéé zabezpieczenia Srodkéw badana
bedzie na podstawie dokument6w finansowych tj. bilans oraz rachunek zyskow i strat.

d) W przypadku zabezpieczenia, o ktorym mowa w § 3, pkt 2 ppkt 1 i 2 Regulaminu, gdy
poreczycielem jest przedsiebiorca rozliczajacy si¢ z podatku dochodowego w formie
ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych, dochéd brutto obliczany jest wg wzoru:

Ps x Sr

Db = --------=- /12
Sf

1. gdzie:
Db — $redni dochdd brutto

Ps — osiagniety przychdd (na podstawie rozliczenia rocznego PIT —28)

Sr — stawka podatku zryczaltowanego obowiazujaca danego przedsigbiorce

Sf — wskaznik procentowy wg tabeli

[ Stawka ryczattu 1 Sf
| 3% | 19%
| 5,5% | 30%
| 8,5%,17%,20% | 40%

€) W przypadku zabezpieczen, o ktérych mowa w § 3 pkt 1 ppkt 1-6 Regulaminu — suma
wynikajaca z zabezpieczen musi zapewnia¢ zwrot w wysokosci przyznanych srodkow

wraz z odsetkami.

O
1]
f) W przypadku zabezpieczen o ktorych mowa w § 3 pkt 1 ppkt 3 i ppkt 5 Regulaminu E
kwota zablokowanych lub gwarantowanych przez bank $rodkéw bedzie podwyzszona A
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g)

h)

b)

c)
d)

1
2)

3)

o 30% kwoty otrzymanej, a termin na ktéry zostang ustanowione wynosi min. 18
miesiecy.

W przypadku zabezpieczen o ktérych mowa w § 3 pkt 1 ppkt 6 Regulaminu kwota
podlegajaca egzekucji w formie aktu notarialnego bedzie podwyzszona o 30% kwoty
otrzymane;j.

W przypadku zabezpieczen o ktérych mowa w § 3 pkt 1 ppkt 4 Regulaminu wartos¢
praw lub rzeczy bedacych przedmiotem zastawu bedzie przekracza¢ 30 % kwoty
otrzymanej, zuwzglednieniem spadku wartodci przedmiotu zastawu w okresie
obowiazywania tej formy zabezpieczenia.

Poreczycielem moze by¢ osoba fizyczna:

pozostajaca w stosunku pracy z pracodawca nie bedacym w stanie likwidacji lub
upadtosci, zatrudniona na czas nieokreslony, lub okre$lony nie mniej niz 2 roku liczac
od dnia podpisania umowy o dofinansowanie, nie bedaca w okresie wypowiedzenia,
wobec ktérej nie sa ustanowione zajgcia sadowe lub administracyjne,

prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, ktora to dziatalno$é nie jest w stanie likwidacji
lub upadiodci, a osoba prowadzaca ww. dzialalno$¢ nie posiada zaleglosci w ZUS
i US z tytulu jej prowadzenia, osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza
w przypadku rozliczania si¢ na zasadach ogélnych) wnioskodawca dolacza
zaswiadczenie o dochodach netto z Urzedu Skarbowego, natomiast w przypadku
rozliczania sie w formie podatkowej RYCZALT wnioskodawca dotacza roczne
rozliczenie podatkowe (PIT-28) za ostatni rok wraz z dowodem przyjecia przez urzad
skarbowy albo z dowodem  nadania potwierdzony za  zgodnos¢
z oryginalem przez wiasciciela dokumentu,

osoba posiadajaca prawo do emerytury lub renty statej do 70 roku zycia,

rolnik.

Poregczycielem nie moze by¢:

wsp6imatzonek bezrobotnego pozostajacy z bezrobotnym w malzenskiej wspolnosci
majatkowej,

osoba, ktora udzielita juz porgczenia na niezakonczone umowy dotyczace uzyskania
$rodkdw bedacych w dyspozycji Urzedu (dotacje, refundacje),

osoby zatrudnione w tych samych zakiadach pracy,

osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza, rozliczajaca si¢ z podatku
dochodowego w formie karty podatkowej.

W przypadku niespetnienia przez porgczycieli wymogow okreslonych niniejszymi
Zasadami, ostateczna decyzje w sprawie formy zabezpieczenia w tym ilosci
poreczycieli podejmuje Dyrektor Urzedu uwzgledniajac wysoko$¢ przyznanych
érodkdw i osiagane przez porgczycieli dochody.

Urzad nie ponosi kosztéw zwigzanych z ustanowieniem i zniesieniem zabezpieczenia
zwrotu jednorazowo wyplaconych srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej.
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 TRYB ROZPATRYWANIA WNIOSKOW O PRZYZNANIE
SRODKOW FINANSOWYCH NA ROZWOJ PRZEDSIEBIORCZOSCI

§4

1. Wniosek o przyznanie $rodkéw finansowych na rozwoj przedsigbiorczosci wraz z
wymaganymi zatgcznikami powinien by¢ ztozony po etapie szkoleniowo-doradczym
wraz z za$wiadczeniem potwierdzajacym ukoficzenie etapu szkoleniowo-doradczego.

2. O terminie rozpoczecia i zakorczenia naboru wnioskéw uczestnicy Projektu zostang
powiadomieni poprzez informacje na stronie internetowej:
http://zabkowiceslaskie.praca.gov.pl/
oraz www.forumwalbrzyskie.wixsite.com/wlasnybiznes

3. Bezrobotny zamierzajacy podjaé dziatalnos¢ gospodarcza sktada w Urzedzie wniosek
o przyznanie w ramach projektu ,,Wiasny biznes nie jest dla wybranych” jednorazowo
érodkéw na jej podjecie dzialalnosci gospodarczej W dwoch egzemplarzach.
Uwzglednione beda wnioski tylko kompletne i prawidiowo sporzadzone, zlozone wraz
z nizej wymienionymi zalacznikami stanowiacymi komplet niezbednych do ich
rozpatrzenia dokumentéw, tj.:

a) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis;

b) dokumenty dotyczace zabezpieczenia zwrotu wnioskowanych $§rodkéw (np.
wypelnione zaswiadczenia o dochodach porgczyciela oraz o$wiadczenia na temat
uzyskiwanego dochodu ze wskazaniem Zrédta i kwoty dochodu oraz o aktualnych
zobowiazaniach finansowych porgczyciela,

¢) dokument potwierdzajacy posiadanie lokalu, w ktéorym ma by¢ wykonywana
dzialalno$¢ gospodarcza lub zarejestrowana jej siedziba.

- w przypadku lokalu wlasnego - dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu, tj.:
aktualny odpis z ksiegi wieczystej (3 miesigce wazny).

- w przypadku lokalu wynajetego - dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu,
tj.: aktualny odpis z ksiegi wieczystej (3 miesiace wazny) + umowa najmu, dzierzawy,
uzyczenia lokalu, zgoda badZ umowa przedwstgpna na okres dluzszy niz 12 miesigcy
od planowanej dziatalnosci gospodarczej;

d) deklaracje wspolpracy lub listy intencyjne dotyczace planowanej dziatalnosci;

e) dokumenty potwierdzajace uzyskanie niezbednych pozwolefi do prowadzenia

planowanej dziatalnosci gospodarczej, W przypadku kiedy wymagaja tego przepisy

prawa;

kserokopie prawa jazdy w przypadku zakupu samochodu w ramach $rodkéw dotacji.

Osoby bezrobotne ubiegajace si¢ o srodki na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej

skladaja kserokopie dokumentow, ktére wykonujg we wlasnym zakresie, natomiast

w razie konieczno$ci sa zobowiazani przedlozy¢ do wgladu oryginaly

przedmiotowych dokumentéw na kazde zyczenia UrzedwLidera projektu — Forum

Aktywnosci Lokalne;j.

5. Po ztozeniu wniosku kazdy bezrobotny ma obowiazek wizyty u doradcy zawodowego.

b=
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6. Bezrobotny jest zobowigzany do umozliwienia pracownikom Urzedu/Lidera projektu
— Forum Aktywnosci Lokalnej przeprowadzenia wizyty monitorujacej w miejscu w
ktorym wnioskodawca prowadzi dziatalnosc gospodarczag. W uzasadnionych
przypadkach przeprowadzana jest przez Urzad wizytacja przysziego miejsca
prowadzenia dzialalnosci gospodarczej przed przyznaniem $rodkow.

§5

1. Whnioski sa opiniowane w oparciu o Kart¢ Oceny Formalnej i Kart¢ Oceny
Merytorycznej, stanowiace odpowiednio zataczniki nr 1 PUPZS! i nr 2 PUPZSL.

2. Do oceny wnioskéw powolany bedzie Zesp6t oceniajacy wnioski (Zesp6t oceniajgcy —
z ramienia Urzedu oraz KOW - z ramienia Forum Aktywnosci Lokalnej).

3. W oparciu o Kartg¢ Oceny Formalnej i Oceng Wniosku (wg zasad obowiazujacych w
Urzedzie) wnioski ocenia pracownik Urzedu — stanowisko ds. dotacji. Ocena formalna
polega na sprawdzeniu kompletnosci wniosku (wypelienie wszelkich punktow
wniosku oraz dolaczenie wszystkich wymaganych dokumentow, stwierdzenia, czy
bezrobotny spelnia warunki ubiegania si¢ o érodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej okreslone w § 2 Regulaminu, ocen¢ rodzaju proponowanego
zabezpieczenia.

4. Nastepnie wnioski podlegaja ocenie Rewidenta wewngtrznego Urzedu. Ocena polega
na sprawdzeniu kompletnosci wniosku, przygotowania wnioskodawcy do prowadzenia
wybranego rodzaju dziatalnoéci, zgodnosci planu przedsigwzigcia ze wzorem
obowiazujacym w Urzedzie, celowoscl, zasadnosci i racjonalnosci przeznaczenia
wnioskowanych $srodkéw.

5. Whioski zawierajace uchybienia formalne wymagaja uzupelnienia w terminie do 7 dni
od daty otrzymania pisma przez bezrobotnego. Whioski nie uzupelnione nie beda
podlegaly ocenie merytorycznej i zostang rozpatrzone negatywnie.

6. Kompletne wnioski przekazywane sa do oceny merytorycznej Komisji Oceny
Whioskow (KOW).

7. Whioski podlegaja dwuetapowej ocenie merytorycznej: najpierw ocenie Komisji
Oceny Wnioskéw (KOW) w oparciu o Kartg Oceny Merytorycznej, a nastgpnie
zespotu powotanego przez Urzad (wg zasad obowiazujacych w Urzedzie).

8. W oparciu o wytyczne obowiazujace w PUP wnioski opiniuje Kierownik CAZ/Z-ca
Kierownika CAZ.

9. Ostateczng decyzjg podejmuje Dyrektor Urzedu, dziatajacy
z upowaznienia Starosty Zabkowickiego, po zapoznaniu si¢ z opinig rewidenta
wewnetrznego oraz Kierownika CAZ oraz po zapoznaniu si¢ z opinig Komisji Oceny
Whnioskéw biorac pod uwage wyjasnienia Wnioskodawcy, zaangazowanie w zakresie
przygotowania przedsigwzigcia oraz charakter zamierzonej do prowadzenia
dziatalno$ci.

10. O uwzglednieniu lub odmowie uwzgle¢dnienia wniosku Dyrektor Urzgdu, dzialajacy
z upowaznienia Starosty Zabkowickiego, powiadamia bezrobotnego w formie pisemne;
w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku i innych niezbgdnych do jego rozpatrzenia
dokumentow.
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11.W przypadku nieuwzglednienia — wniosku Dyrektor Urzedu, dzialajacy
z upowaznienia Starosty Zabkowickiego, podaje przyczyng odmowy.

12. W ramach procedury oceny wnioskéw o przyznanie $rodkow finansowych na rozwdj
przedsigbiorczosci w ramach projektu pn.: . Wilasny biznes nie jest dla wybranych”
przewiduje si¢ procedure odwolawcza. Odwotanie zlozyé nalezy do Beneficjenta za
posrednictwem Urzedu w ciggu 5 dni roboczych od dnia otrzymania pisemne]
informacji o wyniku oceny.

PRZEZNACZENIE SRODK(:)W FINANSOWYCH NA ROZWOJ
PRZEDSIEBIORCZOSCI W RAMACH PROJEKTU
PN.: "WEASNY BIZNES NIE JEST DLA WYBRANYCH”

§6

1. Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej moga by¢ przeznaczone na zakup:

1) $rodkéw trwatych niezbednych do rozpoczecia i prowadzenia dzialalnosci
gospodarczej; W przypadku dokonywania zakupu uzywanych srodkéw trwatych
uczestnik/uczestniczka projektu, ktéra otrzyma dotacj¢ w ramach projektu pn.:
_Wlasny biznes nie jest dla wybranych” zobowiazany jest do dostarczenia do PUP
Zabkowice Slaskie zaswiadczenia, iz dana rzecz nie byta 7 lat wstecz zakupiona ze
érodkéw unijnych lub dotacji krajowych.

2) urzadzen;

3) maszyn,

4) mebli;

5) sprzetu komputerowego z oprogramowaniem;

6) srodka transportu (samochodu, przyczepki samochodowej, lawety) do kwoty 6 000,00
zt. (w przypadku posiadania dokumentu potwierdzajacego uprawnienia na kat. B lub
C). Srodki finansowe przeznaczone na zakup samochodu nie moga przekroczy¢ 30%
wnioskowanej dotacji (ok. 6 tys. zt przy wnioskowaniu o dotacje w wysokosci do 20
tys. zt), samochéd nie moze by¢ zakupem wiodacym, nie moze stuzy¢ do transportu
0s6b lub rzeczy, powinien byé $cisle powiazany z rodzajem planowanej dziatalno$ci
gospodarcze;j.

2. $rodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej nie mogg by¢ przeznaczone na:

1) handel obwozZny;

2) handel na targowiskach;

3) dziatalno$¢ gospodarcza prowadzong W formie spétek osobowych i handlowych;

4) prowadzenie salonu gier hazardowych oraz firm typu agencji towarzyskich;

5) handel bronig, w tym w celach kolekej onerskich;

6) handel $rodkami odurzajacymi, substancjami  psychotropowymi i srodkami
zastepczymi w rozumieniu ustawy z dnia 08 pazdziernika 2010 r. o zmianie ustawy o
przeciwdziataniu narkomanii oraz ustawy o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, w tym
preparatami z tej grupy okreslonymi jako kolekcjonerskie;

Strona 1 0

Projekt ,Wtasny biznes nie jest dla wybranych” wspoffinansowany jest ze érodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego, RPO WD na lata 2014-2020, O$ priorytetowa 8 Rynek pracy,
Dziatanie 8.3 Samozatrudnienie, przedsiebiorczos¢ oraz tworzenie nowych miejsc pracy

F(ORUM J[ﬁ;m &6 &had | | 6| excaliur

AKTYWNOSCI LOKALNEJ —‘1 ro2em POWIATOUY URZAD PRACY Pmtgwmzanmm :nm;mg‘m

)




Fundusze 23 DOLNY Gint 1<k
Europejskie % ~ .ma suropRisee . :'
E ngrar[r)\ -Rjegionalny \\_/ SLASK Europejski Fundusz Spoteczny e

7) handel preparatami odchudzajacymi i odzywkami spozywczymi poza sprzedaza
prowadzona w stacjonarnych aptekach i sklepach zielarskich;

8) ustugi wrozbiarskie i ezoteryczne;

9) ushigi wynajmu lokali, za wyjatkiem ustug hotelarskich;

10) oplaty eksploatacyjne (prad, woda, telefon, czynsz, dzierzawa, oplaty ZUS-u, podatki,
paliwo itp.);

11)wydatki obejmujace koszty budowy lub remonty obiektdw, pomieszczen oraz
narzedzia i maszyny wykorzystywane do remontu;

12) ubezpieczenia, akcyzg;

13) wycene rzeczoznawcy majatkowego;

14) koszty przesylki i dostawy, transportu, przygotowania, pakowania;

15) zakup nieruchomosci;

16) finansowanie szkolen i kursow;

17) finansowanie zakupu od wspélmatzonka, od os6b pozostajacych z bezrobotnym we
wspblnym gospodarstwie domowym, od 0séb z pierwszej linii pokrewienstwa tj.:
rodzicéw, dziadkéw, dzieci i rodzenstwa;

18) splate zadtuzenia wynikajacego z zaciagnigtych zobowiazan;

19) zakup $rodkéw obrotowych;

20)dziatalno$é zwigzana z transportem os6b lub rzeczy.

§7
REALIZACJA UMOWY

1. Warunkiem podpisania umowy dotyczacej przyznania $rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej jest uzyskanie pozytywnej ceny formalnej i merytorycznej wniosku.
2. O uwzglednieniu lub odmowie uwzgledniania wniosku Powiatowy Urzad Pracy
powiadamia bezrobotnego w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia zlozenia
kompletnego i prawidlowo sporzadzonego wniosku wraz z wszystkimi dokumentami
niezbednymi do jego rozpatrywania. Termin rozpatrzenia wniosku rozpoczyna si¢ od daty
skompletowania dokument6éw, uzupelniajacych, wskazanych przez Urzad jako niezbedne do
jego prawidlowej oceny. W przypadku braku mozliwosci rozpatrzenia wniosku we
wskazanym terminie (np. duza ilo§¢ wnioskoéw, ograniczone fundusze, brak kompletnosci
wniosku itp.) urzad powiadomi osobg bezrobotng o przyczynie zwloki wskaze nowy termin
rozpatrzenia wniosku.
3. Umowa w sprawie przyznania $rodkéw zawierana jest w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci pomiedzy Powiatem Zabkowickim reprezentowanym przez Staroste
Zabkowickiego z upowaznienia ktérego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w Zabkowicach Slaskich, we wspétpracy z Liderem projektu — Forum Aktywnosci Lokalnej,
a Bezrobotnym i zobowiazuje bezrobotnego m.in. do:
e Rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej oraz dostarczenia do Urzedu wpisu
do ewidencji dzialalnoéci gospodarczej, w terminie 2 miesigcy od dnia zawarcia
umowy.
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o Przedstawienia w momencie rozliczenia dokumentéw  potwierdzajacych
wydatkowanie $rodkow od dnia zawarcia umowy do 30 dnia od rozpoczgcia
dziatalnosci gospodarcze;.

e Rozliczenia sie z catej sumy $rodkéw w terminie do dwoch miesigcy od dnia
rozpoczecia dziatalnoci gospodarczej.

o Wydatkowania przyznanych srodkéw dokumentowane bedzie na podstawie
zaplaconych faktur, rachunkéw oraz innych dowodéw potwierdzajacych w sposob
wiarygodny poniesienie okreslonych wydatkéw (o$wiadczen oraz innych dowodow
potwierdzajacych dokonanie zaplaty). W przypadku platnosci w formie przelewu lub
za pobraniem, przelew powinien by¢ dokonany z wiasnego rachunku bankowego
beneficjenta wraz z dowodem zaptaty. W przypadku zakupu rzeczy uzywanych zakup
winien byé dokonany na podstawie faktury (umowa cywilnoprawna nie bedzie
honorowana). W przypadku zakupu sprz¢tu uzywanego nalezy dostarczy¢ wyceng
rzeczoznawcy, koszt wyceny ponosi osoba bezrobotna.

e Rozliczenie wydatkowania przez bezrobotnego otrzymanych s$rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej sa dokonywane w kwocie brutto.

4, Bezrobotny zobowiazany si¢ do dokonania zwrotu réwnowartoéci odzyskanego (zgodnie z
ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug Dz. U. Nr 54, poz. 535, z
po6zn. zm.) podatku od zakupionych towar6w i uslug w ramach przyznanego
dofinansowania w terminie:

a) nie dtuzszym jednak niz 90 dni od dnia zlozenia przez bezrobotnego deklaracji podatkowej

dotyczacej podatku od towaréw i ustug, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego z tego

tytulu — w przypadku gdy z deklaracji z dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku
podlegajaca wplacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastgpny okres
rozliczeniowy,

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz bezrobotnego - w

przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towaréw i ustug, w ktorej

wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytulu, za dany okres rozliczeniowy wynika
kwota do zwrotu.

5. Zakupione przedmioty stuzace prowadzeniu dziatalno$ci gospodarczej nie moga by¢

zbyte przed uptywem 1 roku od podjgcia dziatalnosci gospodarczej.

6. Terminy o ktérych mowa w pkt 4 moga zosta¢ przedtuzone na wniosek bezrobotnego,

w formie aneksu do umowy, w przypadku gdy za ich przediuzeniem przemawiaja wzgledy

spoteczne, w szczego6lnoscei przypadki losowe i sytuacje niezalezne od bezrobotnego.

7. W przypadku naruszenia warunkéw umowy i jej wypowiedzenia Wnioskodawca

zobowiazany jest do zwrotu Srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi w terminie 30 dni od

dnia otrzymania wezwania wystawionego przez Dyrektora Urzedu dzialajacego z

upowaznienia Starosty Zabkowickiego.

8. Zawarcie umowy uzaleznione jest od odpowiedniego zabezpieczenia zwrotu

przyznanych $rodkow.

9. W przypadku $mierci bezrobotnego w okresie od dnia zawarcia umowy do uptywu 12

miesiecy prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, zwrotu wyptaconych $rodkéw dochodzi sig

w wysokoéci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Od kwoty

podlegajacej zwrotowi nie nalicza si¢ odsetek ustawowych.
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§8
ZAKONCZENIE UMOWY

1. Zakoniczenie umowy nastepuje po speinieniu warunkow i postanowiert w niej zawartych,
weryfikacji w Centralnej Ewidencji i Informacji o dziatalnosci Gospodarcze]
i dostarczeniu zas$wiadczenia z Urzedu Skarbowego potwierdzajacego prowadzenie
dziatalnodci gospodarczej w sposdb nieprzerwany przez 12 miesigcy i zaswiadczenie
z Zakladu Ubezpieczen Spolecznych o podleganiu ubezpieczeniu spolecznemu z tyt.
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres 12 miesiecy oraz wypelnieniu
oéwiadczenia pod odpowiedzialnoscig karna o prowadzeniu dzialalnosci przez okres co
najmniej 12 miesiecy i nie podjeciu w tym terminie zatrudnienia.

§9
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zmian niniejszego Regulaminu dokonuje Dyrektor Urzedu, dziatajacy z upowazniania
Starosty Zabkowickiego, we wspdlpracy z Liderem projektu — Forum Aktywnosci
Lokalne;j.

2. Zmiany, o ktérych mowa w pkt 1, nie moga wplywaé na umowg zawarta przed
dokonaniem zmian w zasadach, chyba ze strony wyraza zgodg na zmiang umowy
stosownym aneksem do umowy.

3. Whioski rozpatrywane bgda na podstawie niniejszego Regulaminu stanowigcego
Zatacznik nr 3 do REGULAMINU REKRUTACII i UCZESTNICTWA W
PROJEKCIE ORAZ PRZYZNAWANIA SRODKOW FINANSOWYCH NA
ROZWOJI PRZEDSIEBIORCZOSCL

§10
Zataczniki obowiazujace w ramach niniejszego Regulaminu:

1. Zalacznik nr 1 PUPZSI- Wz6r karty oceny formalnej Wniosku o przyznanie Srodkow
finansowych na rozwoj przedsigbiorczosci;

2. Zatacznik nr 2 PUPZSI — Wzér karty oceny merytorycznej Wniosku o przyznanie
$rodkéw finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci;
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