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Walbrzych, dnia 03.11.2016 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 2/RPO/8.3/WBNJDW/FR

W zwigzku z realizacja projektu pn. ,,Wlasny biznes nie jest dla wybranych” nr projektu:
RPDS.08.03.00-02-0021/16-00 wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej ~w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego — w ramach regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Dolno$laskiego na lata 2014-2020 w ramach Dziatania 8.3 Samozatrudnienie,
przedsigbiorczo$¢ oraz tworzenie nowych miejsc pracy, Fundacja Razem, w ramach procedury dla
wydatkow o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wiacznie okreslong w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020, zaprasza do
ztozenia oferty:

z zakresu przeprowadzenie diagnozy kompetencji zawodowych w zakresie prowadzenia
dzialalnoS$ci gospodarczej w ramach rekrutacji uczestnikéw do projektu

I.ZAMAWIAJACY:

Fundacja Razem

ul. Beethovena 1-2,
58-300 Watbrzych
tel/fax: 074 666 30 06
NIP: 886-27-72-667

II. MIEJSCE PUBLIKACJI OGLOSZENIA O ZAMOWIENIU

1. Strona internetowa projektu:
http://forumwalbrzyskie.wixsite.com/wlasnybiznes/zapytania

111. OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ORAZ WIELKOSCI ZAMOWIENIA

Nazwa i kod przedmiotu zaméwienia wg Wspodlnego Stownika Zamowien (CPV)

Kod CPV Nazwa przedmiotu zaméwienia wg CPV

85312320-8 | ustugi doradztwa

Przedmiotem zamoéwienia jest :

przeprowadzenie diagnozy kompetencji zawodowych w zakresie prowadzenia
dzialalnosci gospodarczej w ramach rekrutacji uczestnikow do projektu

w ramach realizacji projektu pn. ,,Wlasny biznes nie jest dla wybranych” zgodnie ze specyfikacja
przedstawiong ponizej.



http://forumwalbrzyskie.wixsite.com/wlasnybiznes/zapytania
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Specyfikacja przedmiotu zamowienia:

przeprowadzenie diagnozy kompetencji zawodowych w zakresie prowadzenia
dzialalno$ci gospodarczej w ramach rekrutacji do projektu dla 128 uczestnikéw do projektu

Przedmiotem zapytania ofertowego jest przeprowadzenie diagnozy kompetencji zawodowych
w zakresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w ramach rekrutacji uczestnikow do projektu
pt. ,,Wlasny biznes nie jest dla wybranych” dla okoto 128 oséb. Uczestnikami projektu sa osoby
w wieku powyzej 30roku zycia pozostajgce bez zatrudnienia.

a) Czas trwania i forma przeprowadzenia rozmow kwalifikacyjnych z kandydatami:
Przewidywana laczna liczba godzin rozmow kwalifikacyjnych, jaka doradca zawodowy
winien wykona¢ w ramach realizacji zadania:

e Rozmowa kwalifikacyjna z kandydatami w zakresie prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej - Iacznie —okolo 384 godzin (tj. 1spotkanie x 3h X okoto 1280s.)
Jedna jednostka (1 godz.) oznacza 1 godzine zegarowa doradztwa zawodowego.
Indywidualne rozmowy  beda realizowane na terenie powiatu zgbkowickiego,
dzierzoniowskiego, walbrzyskiego (ziemski), ktodzkiego, jeleniogérskiego-ziemskiego,
jaworskiego,  kamiennogorskiego,  lubanskiego,  Iwoweckiego,  ztotoryjskiego
W pomieszczeniu wskazanym przez Zamawiajacego. Koszt dojazdu oraz wszelkie inne
koszty zwigzane z realizacja zamowienia sg po stronie Wykonawcy i powinny byé
wliczone w oferowang ceng.

e  Okres realizacji: XI 2016 — 1V 2017
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany okresu realizacji przedmiotu zamdwienia.
Liczba godzin $wiadczenia doradztwa zawodowego to okoto 384 godzin.

b) Zakres rozmowy kwalifikacyjnej z kandydatami do projektu:

Celem procesu rozmow kwalifikacyjnych jest wylonienie uczestnikow projektu na podstawie
przeprowadzonej weryfikacji predyspozycji kandydatow do samodzielnego zatozenia
i prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej oraz identyfikacja indywidualnych potrzeb w celu
odpowiedniego dopasowania zaplanowanych w projekcie szkolef oraz wsparcia doradczego.

e Diagnoza kompetencji zawodowych w zakresie prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej
w tym:

— indywidualne doradztwo zawodowe (rozmowa z kandydatami na uczestnikow projektu) dla
128 kandydatéw— (ok. 3 godziny/osobeg);

— weryfikacja predyspozycji kandydata(w tym np. osobowosciowych, poziomu motywacji) do
samodzielnego zalozenia i prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej;

— identyfikacja indywidualnych potrzeb w celu odpowiedniego dopasowania zaplanowanych
w projekcie szkolen oraz wsparcia doradczego;

— | etap diagnozy to: test badajacy postawy przedsigbiorcze-ocena w dwoch obszarach:
osobowos$ciowym i oceny poziomu motywacji i determinacji do uruchomienia wiasnej

dziatalno$ci gospodarczej;
— II etap diagnozy: uzupeinienie i weryfikacja wynikow testOow w ramach rozmowy
z kandydatem, a takze wstepna diagnoza potrzeb i mozliwosci kandydata-tki. Oceniane beda:
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komunikatywno$¢, organizacja, pewnos$¢ siebie, autoprezentacja, radzenie sobie ze stresem,
motywacja, poczucie kontroli;

— wykorzystanie podczas procesu doradczego wypracowanej aplikacji pod nazwa
,» Wieloaspektowa Ocena Preferencji Zawodowych — elektronicznej aplikacji on-line” -WOPZ
(zapewnienie testow oraz programu do obliczania wynikow przez Wykonawce);

— sporzadzenie opinii o kazdym potencjalnym uczestniku projektu, poddanym diagnozie wraz ze
wskazaniem szkolen oraz wsparcia doradczego dopasowanych do indywidualnych potrzeb
kandydatow, zawierajaca czeS¢ opisowg oraz punkty dla kazdego z ocenianych obszarow,
zgodnie z punktacja okreslong przez Zleceniodawce.

c) Metody przeprowadzenia diagnozy kompetencji zawodowych:
Indywidualna praca z uczestnikiem w oparciu 0 rozmowe doradczg, wywiad behawioralny,
aktywne shuchanie, testy i kwestionariusze, ¢wiczenia na rozpoznawanie przekonan, metody
projekcyjne — case study, metody planistyczne, port folio, karty konsultacji, testy kompetencji
zawodowych itp., metody dostosowane do indywidualnych potrzeb kandydatow.

d) W ramach realizacji zamowienia Wykonawca bedzie zobowigzany do:
— zabezpieczenia i zapewnienia osiggniecia zatozonego wskaznika w projekcie tj.

o Liczbaosob, ktore zatozg dziatalnos¢ gospodarcza w ramach projektu 128 os.

— przeprowadzenia rozmow kwalifikacyjnych w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego
(na terenie powiatow: zgbkowickiego, dzierzoniowskiego, walbrzyskiego (ziemski),
ktodzkiego, jeleniogorskiego (ziemski), jaworskiego, kamiennogorskiego, lubanskiego,
lwoweckiego i ztotoryjskiego) lub w innym miejscu wskazanym przez Zamawiajacego;

— opracowania, przygotowania oraz prowadzenia kart konsultacji;

— wydruku niezbednych dokumentéw do prowadzenia doradztwa zawodowego (w tym
m.in. kart konsultacji, kwestionariuszy, ewidencji zrealizowanych godzin w ramach
protokotu);

— przeprowadzenia oraz analizy testow w tym testow Wieloaspektowej Oceny Preferencji
Zawodowych — elektronicznej aplikacji on-line -WOPZ;

— prowadzenia poprawnej dokumentacji $wiadczenia ustugi i terminowego przekazywania
jej Zamawiajacemu;

— przeprowadzanie osobiscie diagnozy kompetencji zawodowych zgodnie z harmonogram
zaakceptowanym przez Zamawiajacego z wykorzystaniem wilasnego sprzetu niezbednego
do prowadzenia konsultacji (materiaty biurowe, komputer/laptop, drukarka, mobilny
Internet);

— przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail, niezwlocznie informacji o kazdym
kandydacie, ktory opuscit spotkanie;

— statego kontaktu z Zamawiajacym (na czas trwania ushugi);

— informowania Zamawiajacego o pojawiajacych si¢ problemach i innych zagadnieniach
istotnych dla realizacji ustugi;

— realizacji przedmiotu zamoéwienia w tacznym wymiarze ok. 384 godzin w godzinach
dopasowanych do potrzeb oraz mozliwosci kazdego z kandydatow;

— sporzadzenie opinii dla kazdego z uczestnikow zawierajaca czes¢ opisowa oraz punkty dla
kazdego z ocenianych obszarow, zgodnie z punktacja okreslong przez Zleceniodawce;
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— sporzadzania w kazdym miesigcu trwania umowy sprawozdania w formie protokotu
zawierajacego liczbe godzin oraz okreslenie zakresu wykonywanych czynnosci. W/w
Protokét podlega zatwierdzeniu przez Zamawiajacego oraz stanowi podstawe do
wystawienia rachunku;

— wykonywania dodatkowych czynnos$ci administracyjnych zwiazanych z prowadzeniem
rozmow kwalifikacyjnych, w tym: rozprowadzania wsrod Uczestnikow materialow
przekazanych przez Zamawiajacego, zbierania od uczestnikow dokumentow
uprawniajacych do uczestnictwa w projekcie (zaswiadczenia i o$wiadczenia), oznaczenia
materiatow doradczych, sal oraz budynkow w ktorych beda prowadzone rozmowy
zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego;

— prowadzenie rozméw  kwalifikacyjnych  zgodnie z zasada réwnosci Szans
i niedyskryminacjiw tym dostepno$ci dla osob z niepelnosprawnosciami;

— zapoznanie kandydatow do projektu z warunkami udziatu w projekcie;

— dobdér kandydatow do projektu zgodnie z ich kwalifikacjami, umiejetno$ciami
i do§wiadczeniem zawodowym na podstawie przeprowadzonej diagnozy;

— informowania kandydatow na uczestnikow projektu o obszarach, mozliwosciach
i kierunkach rozwoju zgodnych z oczekiwaniami, predyspozycjami, kwalifikacjami oraz
uwzgledniajacych szczegolng sytuacje uczestnika projektu  w celu dostarczenia
kandydatowi do projektu wiedzy pomocnej do zalozenia dziatalno$ci gospodarczej (np.
dla kobiety, osoby niepelnosprawnej) wynikajacych z przeprowadzonej diagnozy;

— stosowania wylgcznie wzorow dokumentow zatwierdzonych przez Zamawiajacego;

— zabezpieczania i zachowania w poufnosci danych osobowych osob korzystajacych z ustug
poradnictwa zawodowego $wiadczonych przez Wykonawce, tj. wykorzystywania tych
danych wylacznie na potrzeby realizacji przedmiotu zaméwienia i zwigzanej z tym
sprawozdawczosci.

IV.TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zgodnie ze specyfikacja — okresem rekrutacji uczestnikow ujetym w przedmiocie zamowienia. Okres
rekrutacji (przeprowadzenia spotkan z kandydatami) moze ulec zmianie ze wzgledu na mozliwosé
jego wydtuzenia/skrocenia.

V.OFERTY CZESCIOWE
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

VL. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZ OSWIADCZEN
| DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy (osoby fizyczne lub osoby
prowadzace dzialalno$¢ gospodarcza wykonujacy przedmiot zamowienia osobiScie), ktorzy
posiadaja:

a) wyksztalcenie wyzsze (kierunkowe: z zakresu poradnictwa zawodowego, doradztwa
zawodowego lub pokrewne z dziedziny nauk spotecznych: w tym w szczegdlnosci
psychologiczne, posrednictwa pracy, zarzadzania zasobami ludzkimi (HR), itp);

b) min. roczne udokumentowane doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu indywidualnego
doradztwa zawodowego w tym wudokumentowane doswiadczenie w przeprowadzeniu
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c)

d)

minimum 100h indywidualnego doradztwa zawodowego dla oséb dorostych w tym minimum
50h doradztwa dla 0s6b bezrobotnych i/lub 0séb bez zatrudnienia i znajdujacych sie¢ w
szczegolnej sytuacji na rynku pracy, w ostatnich 24 miesigcach przed dniem ztozenia oferty;
sa w sytuacji ekonomicznej zapewniajacej wykonanie zamdwienia oraz nie podlegaja
wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zaméwienia;

przedstawig aktualny wydruk wpisu do CEIDG nie starsze niz 7 dni przed zlozeniem oferty
(dotyczy 0s6b prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza);

Przedstawig aktualne zaswiadczenia o nie zaleganiu wobec ZUS i Urzedu Skarbowego
(dotyczy osob prowadzacych jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarczg).

Opis sposobu dokonywania oceny spelnienia wyzej wskazanych warunkow:

Zamawiajacy dokona oceny spelnienia powyzszych warunkéw w nastepujacy sposéb:

a)

b)

e)
f)

Wykonawca zobowigzany jest wraz z oferta przedlozy¢ Zamawiajacemu kserokopie
(potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez Oferenta) dyplomu/§wiadectwa ukonczenia
studiow wyzszych i/lub kserokopie¢ (potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez Oferenta)
dyplomu/$§wiadectwa z zakresu ukonczenia studiow wyzszych;

Wykonawca zobowigzany jest wraz z ofertg przedlozy¢ Zamawiajgcemu wlasciwe dokumenty
potwierdzajace  doswiadczenie  (m.in.  kserokopi¢ = $wiadectwa  pracy/referencje)
potwierdzajacym  minimum  roczne  udokumentowane  do$wiadczenie = zawodowe
w prowadzeniu indywidualnego doradztwa zawodowego w tym udokumentowane
doswiadczenie w przeprowadzeniu minimum 100h indywidualnego doradztwa zawodowego
dla oséb dorostych w tym minimum 50h doradztwa dla os6b bezrobotnych i/lub 0séb bez
zatrudnienia i znajdujgcych sie w szczegdlnej sytuacji na rynku pracy, W ostatnich
24 miesigcach przed dniem ztozenia oferty - weryfikacja na podstawie zalgcznika nr 3 +
kserokopie referencji/ Swiadectw pracy;

Os$wiadcza Wykonawcy, iz znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej zapewniajacej wykonanie
zamdOwienia oraz nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamoéwienia -
weryfikacja na podstawie o$wiadczenia stanowiacego zalacznika nr 2 do niniejszego
zapytania;

Przedstawienie oferty cenowej, spetnienie warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym
wraz ze wskazaniem dyspozycyjnosci (w dniach i godzinach) weryfikacja na podstawie
zalacznika nr 1 do niniejszego zapytania wraz z kompletem dokumentéw;

W przypadku osob prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg wymagane jest ztozenie aktualnego
wpisu do CEIDG nie starsze niz 7 dni przed ztozeniem oferty;

Aktualne zaswiadczenie o nie zaleganiu wobec ZUS i Urzad Skarbowy(w przypadku osob
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza).

Zamawiajacy oceni spelnienie w/w warunkéw udzialu w postegpowaniu na podstawie analizy

dokumentéw, o$wiadczen i informacji przedtozonych przez Wykonawcow.

Swiadczona ustuga musi zostaé wykonana osobiscie przez Wykonawce. Sktada¢ oferty mogg jedynie

osoby fizyczne oraz osoby fizyczne prowadzace indywidualng dziatalno$¢ gospodarczg. Nie jest
dopuszczalne przy realizacji zamdwienia postugiwanie si¢ osobami trzecimi (np. pracownikami czy
zleceniobiorcami, podwykonawcami).

Zamawiajacy zastrzega, Ze oferty nie spelniajace wyzej wymienionych Kkryteriéw zostana
odrzucone.
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VIL.TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA

1. Wymagany termin zwigzania oferta wynosi maksymalnie 30 dni
2. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

VIIL. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie
Adres do korespondencji: Fundacja Razem ul. Beethovena 1-2, 58-300 Walbrzych, pok. 29,
tel. 074 666 30 06.

IX. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami w sprawach
merytorycznych i w sprawach niniejszej procedury jest Marta Mikotajewska Tel. 516421557, adres
mailowy martamiko.81@wp.pl. Kontakt telefoniczny w dniach od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 9.00 do 15.00.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

2. Oferta oraz wszystkie wymagane zalaczniki wymagajg podpisu osoby Wykonujgcej przedmiot
zamoOwienia osobiscie.

3. Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujacej oferte.

4. Oferta winna by¢ sporzadzona zgodnie z treScig formularza stanowigcego zalgcznik nr 1,
zalacznik nr 2, zalgcznik nr 3.

5. Komplet zalacznikow i dokumentéw opisanych w pkt. VI wystarczy zlozy¢ w jednym
egzemplarzu. W przypadku braku kompletu dokumentéw oferta zostaje odrzucona.

6. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci niniejszej specyfikacji.

7. Wykonawca moze zastrzec w ofercie tylko te informacje, ktore w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 16.04.1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, (Dz. U. Nr 47, poz. 211 -z
pOzniejszymi zmianami) stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.

8. Cena oferty musi by¢ podana cyfrowo i stownie z wyodrgbnieniem podatku VAT (jesli
dotyczy).

9. Dokumenty moga by¢ zlozone w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnosé¢
z oryginatem przez Wykonawce.

10. Oferte nalezy ztozy¢ w kopercie, zaadresowanej do Zamawiajacego na adres:

Fundacja Razem ul. Beethovena 1-2, 58-300 Walbrzych i opatrzonej opisem:
Zapytanie ofertowe 2/RPO/8.3/WBNJDW/FR
w ramach projektu ,, Wiasny biznes nie jest dla wybranych”
oraz nazwa i doktadnym adresem Wykonawcy.

11. Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.

12. Po uptywie terminu sktadania ofert Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzi¢
zmian w ofercie.

13. Oferta winna by¢ spigta w sposob trwatly, np. zbindowana lub wsadzona do skoroszytu,
uniemozliwiajagc w ten sposob zagubienie ktoregokolwiek dokumentu wchodzacego w sktad
oferty.
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14. Do oferty nalezy dolaczyé =zaparafowang przez Wykonawce umowe stanowiaca
zalacznik nr 4.

XLMIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferty nalezy sktada¢ osobiscie, kurierem lub pocztg tradycyjng do 10.11.2016 r. do godziny 15.00
w siedzibie Zamawiajacego — Fundacja Razem, ul. Beethovena 1-2, 58-300 Watbrzych - pierwsze
pictro pok. 29 lub 28 (decyduje data i godzina wptywu do siedziby Zamawiajacego).

XII. KRYTERIUM OCENY OFERT, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TEGO
KRYTERIUM ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

Nazwa Waga kryterium - ilo§¢ punktow

1. Kryterium 75% cena:
Cena (brutto) powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i

obcigzeniami.
Punkty przyznawane za kryterium cena be¢da liczone wg nastepujacego wzoru:
C = (Cnin ICo) X 75
gdzie:
C — liczba punktow przyznana danej ofercie,
Chmin— najnizsza cena (cena za 1 godzing brutto ) sposrod waznych ofert,
Co — cena obliczona badanej oferty.
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 75.

2. Kryterium 25% dyspozycyjnos¢:
Punkty za kryterium dyspozycyjno$¢ beda przyznane nastgpujaco:
- 25 punktéw — dyspozycyjnos¢ — 7 dni w tygodniu od 8.00 do 20.00
- 20 punktéw - dyspozycyjnos¢ — 6 dni w tygodniu od 8.00 do 20.00 ( w tym niedziela)
- 10 punktéw - dyspozycyjnos¢ — 5 dni w tygodniu od 8.00 do 20.00 (w tym
niedziela)
- 5 punkty — dyspozycyjnos$¢ — 4 dni w tygodniu od 8.00 do 20.00
- 2 punkty — dyspozycyjnos$¢ — 3 dni w tygodniu od 8.00 do 20.00
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium dyspozycyjnosé¢
wynosi 25.

Oferent, ktory przedtozy wazng ofertg, ktora zostanie uznana za najkorzystniejsza, bedzie przestanka
do wezwania osoby objetej oferta do podpisania umowy.

XI11. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH
Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen migdzy zamawiajacymi, a wykonawca w walutach obcych,
innych niz PLN.
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XIV. FORMALNOSCI, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY
1. O wyborze oferty Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o

udzielenie zamowienia.

2. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia w terminie nie krétszym niz 10 dni od dnia
przekazania (doreczenia) zawiadomienia o wyborze oferty, nie pézniej jednak niz do 24.11.2016 r.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcie umowy Zamawiajacy

wybierze najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenie ich ponownej oceny.
4. Termin wyboru oferty nastgpi do dnia 18.11.2016r.

XV. OGOLNE WARUNKI UMOWY
1. Wzér umowy stanowi zatacznik nr 4.

2. Zamawiajacy informuje, iz w umowie zlecenia beda zapisy:

a.

Przewidujace kar¢ umowng w wysokosci 100% *lacznego wynagrodzenia Wykonawcy —
w przypadku nie przestrzegania przez Wykonawce zapisow Wytycznych w  zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkdow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014 — 2020
w zakresie maksymalnego dopuszczalnego limitu zaangazowania zawodowego w liczbie 276
godzin miesi¢cznie oraz nieprowadzenia wymaganej przez Zamawiajacego dokumentacji w
tym zakresie;

. Przewidujace kar¢ umowna w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy —

w przypadku realizowania przez Wykonawce umowy niezgodnie z harmonogramem
przedlozonym przez Zamawiajacego;

. Przewidujace kare umowng w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy —

w przypadku nie wykonywania przez Wykonawce zlecenia w sposéb zgodny z innymi
postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej staranno$ci;

. Przewidujace kare umowng w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy —

W przypadku nieosiggniecia zatozonych wskaznikow;

Przewidujace kar¢ umowng w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy —
W przypadku §wiadczenia przedmiotu zamoéwienia przez inne osoby;

Przewidujace kar¢ umowng w wysoko$ci 15 000,00 zt za zrealizowanie mniej niz 70%
deklarowanego miesigcznego zaangazowania czasowego w realizacje zamowienia z winy
Wykonawcy dodatkowo Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy z winy lezacej po stronie
Wykonawcy.

3. Zamawiajacy informuje, iz w umowie na $wiadczenie ustug zastrzezony zostanie zapis
0 przeniesieniu petni autorskich, praw majatkowych do wszelkich materiatow wytworzonych
i wykorzystanych podczas realizacji umowy. Wykonawcy nie bedzie przystugiwa¢ dodatkowe

wynagrodzenie z tego tytutu.
4. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonywania istotnych zmian postanowien umowy
w zakresie:

a. Terminu realizacji umowy;

b. Harmonogramu realizacji umowy;

c. Ostatecznej liczby uczestnikdw w ramach umowy;

d. Zasad platnosci (Zamawiajacy informuje, ze termin platnosci wynagrodzenia
Wykonawey uzalezniony jest od terminu wptynigcia na konto Zamawiajacego
srodkéw przeznaczonych na pokrycie wydatkow zwigzanych realizacja projektu na
etapie, w ktérym uczestniczyl w nim Wykonawca i moze ulega¢ op6znieniom);

e. Liczby godzin doradztwa zawodowego

Wskazane powyzej istotne zmiany postanowien umowy zostang wprowadzone do umowy pod

warunkiem wystgpienia w toku realizacji Projektu okoliczno$ci uzasadniajgcych
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wprowadzenie zmian w celu nalezytej realizacji Projektu. Zmiany zostang wprowadzone
w drodze aneksu do umowy badz zmiany zatacznikéw do umowy.

XVI. POZOSTALE POSTANOWIENIA

1.

Oferta ze strony Wykonawcy musi spetnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym
i by¢ ztozona na wzorze oferty dotgczonym do niniejszego zapytania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie bez
podawania przyczyny.

Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzja ostateczna.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca nie przystgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawca, ktory
W postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omylek pisarskich,
niezwlocznie zawiadamiajgc o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieznosci, co do kwoty
oferty, za cen¢ oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang stownie.

Zamawiajacy informuje, ze terminy ptatno$ci wynagrodzenia Wykonawcy uzaleznione beda od
terminu wplynigcia na konto Zamawiajacego $rodkoéw przeznaczonych na pokrycie wydatkow
zwigzanych realizacja umowy na etapie, w ktorym uczestniczyl w nim Wykonawca i mogg ulegac
opoOznieniom.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ pdzniejszego rozliczenia si¢ z Wykonawcg w miarg posiadania
srodkow finansowych, przekazanych przez Instytucje Posredniczaca, a Wykonawca nie bedzie
naliczal z tego tytutu odsetek.

Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Oferentéw wyjasnien oraz dokumentow
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Oferenci uczestniczag w postepowaniu ofertowym na wlasne ryzyko i koszt, nie przyshuguja im
zadne roszczenia z tytulu odstapienia przez Zamawiajacego od postepowania ofertowego.

. Ocena zgodno$ci ofert z wymaganiami Zamawiajagcego przeprowadzona zostanie na podstawie

analizy dokumentéw i materialow, jakie Oferent zawarl w swej ofercie. Ocenie podlega¢ bedzie
zaré6wno formalna jak i merytoryczna zgodno$¢ oferty z wymaganiami.

Zalaczniki do zapytania ofertowego 2/RPO/8.3/WBNJDW/FR :

e  Wzor oferty - Spelnienie warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym wraz z ceng
ushugi na formularzu oferty zgodnie ze wzorem - Zaltacznik nr 1

e Os$wiadczenie Wykonawcy - Zalgcznik nr 2

e Wykaz doswiadczenia Wykonawcy z zakresu doradztwa zawodowego na rzecz
dorostych — Zatacznik nr 3

e  Wzér umowy — Zalacznik nr 4
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Zalacznik nr 1

DANE OFERENTA

Nazwa Wykonawcy — (Imi¢ i Nazwisko)

OFERTA

przeprowadzenie diagnozy kompetencji zawodowych w zakresie prowadzenia
dzialalnos$ci gospodarczej w ramach rekrutacji uczestnikow do projektu

Odpowiadajac na skierowane zapytanie o cene dotyczace zamowienia na przeprowadzenie diagnozy
kompetencji zawodowych w zakresie prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej w ramach
rekrutacji uczestnikow do projektu dla 128 kandydatow do projektu, w ramach realizacji projektu
pt. ” Wiasny biznes nie jest dla wybranych”, wspétfinansowanego ze $srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego wskazuj¢ cene brutto i netto (obejmujaca wszelkie

koszty zwigzane z realizacja zamowienia) jednej godziny zegarowej dla jednej osoby:

Podatek VAT
: . . . Cenanetto | (WPzypadku | cons hritto za 1
Lp. Opis szczegdlowy przedmiotu zamowienia . 0s0b objetych .
za 1 godzing e godzing
obowigzkiem
VAT)

przeprowadzenie diagnozy kompetencji
zawodowych w zakresie prowadzenia

1 dzialalno$ci gospodarczej w ramach

rekrutacji uczestnikoéw do projektu

(128 os6b x 3 godziny)

Stownie:
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1. Podpisujac niniejsza oferte o§wiadczam jednoczesnie, iz:

a.

W pehi akceptuje oraz spelniam wszystkie wymienione warunki udzialu
w postepowaniu 2/RPO/8.3/WBNJDW/FR

Zapoznalem si¢ z trescig Zapytania ofertowego i nie wnosze do niego zastrzezen
oraz przyjmuj¢ warunki w nim zawarte.

Realizacja ushugi bedzie prowadzona zgodnie z warunkami okre§lonymi
w zapytaniu ofertowym.

Cena oferty ma charakter ryczaltowy i uwzglednia wszystkie koszty wykonania
zamOéwienia (w tym koszty podatkowe i1 ubezpieczeniowe lezace po stronie
Zamawiajacego zwigzane z zawarciem umowy zlecenie, koszty dojazdow do

miejsc wykonywania zlecenia, koszty wydruku materiatow, kart doradczych itp.).

2. Zobowiazuj¢ si¢ w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania Wytycznych w zakresie

kwalifikowalno$ci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014 — 2020 w zakresie

maksymalnego dopuszczalnego limitu zaangazowania zawodowego w liczbie 276 godzin miesi¢cznie.

3. Oswiadczam, iz w ramach niniejszego przedmiotu zapytania bede do dyspozycji Zamawiajacego:

U

I I N O A

7 dni w tygodniu od 8.00 do 20.00

6 dni w tygodniu od 8.00 do 20.00 ( w tym niedziela)
5 dni w tygodniu od 8.00 do 20.00 ( w tym niedziela)
4 dni w tygodniu od 8.00 do 20.00

3 dni od 8.00 do 20.00

4. Swiadomy/a odpowiedzialnosci za sktadanie falszywych o$wiadczen, informuje, iz dane zawarte

W ofercie, zatagcznikach sg zgodne z prawda.

(data i podpis osoby uprawnionej)
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Zakacznik nr 2

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

1. Spelniam warunki okre§lone w stosowanych przepisach:

- Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej zapewniajacej wykonanie zamowienia
- Nie podlegam wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia.

2. Oswiadczam, Ze jestem zwigzany/a niniejszg oferta przez okres 30 dni od daty, w ktorej uptywa
termin sktadania ofert

3. Po zapoznaniu si¢ z warunkami niniejszego postegpowania o udzielenie zamowienia publicznego
przyjmuje je bez zastrzezen.

4. Os$wiadczam, ze jestem wykonawca, ktorzy spelniaja warunki, o ktorych mowa
w tre$ci niniejszego zapytania ofertowego dotyczacych:
—  posiadania uprawnien do wykonywania okre§lonej dziatalnosci lub czynnosci zgodny
z obowigzujacymi przepisami;
— posiadania wiedzy i do§wiadczenia;
5. Oswiadczam, ze jestem gotowy/a zawrze¢ umowe i zrealizowaé zamoOwienie na warunkach
okre$lonych w niniejszej ofercie i zgodnie z zapytaniem ofertowym 2/RPO/8.3/WBNJDW/FR
z dnia 03.11.2016 r.

(miejscowos¢ i data) (podpis osoby uprawnionej)
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Zakacznik nr 3

Wykaz doswiadczenia Wykonawcy z zakresu
doradztwa zawodowego na rzecz dorostych

Odbiorca (Zamawiajacy
L Termin realizacji Grupa docelowa Liczba godzin na rzecz ktoérego
-P- od mm/rok do mm/rok P doradztwa realizowano doradztwo
zawodowe)
1.
2.
3.
4,
5.
6.

(miejscowos$¢ i data) (podpis osoby uprawnionej)
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UMOWA ZLECENIE ..................
zawarta w dniu .......cooeeeneen r. w Walbrzychu
pomigdzy:

Fundacja ,,Razem” z siedzibg w Walbrzychu, ul. Beethovena 1-2, zarejestrowang w KRS pod numerem
0000213039, NIP 8862772667, reprezentowang przez: Sebastiana Boreckiego, zwang dalej ,,Zleceniodawca”

a

Panig/Panem

Imig, nazwisko, zamieszkata/zamieszkatym ............... NIP: ... ,PESEL ...........cil. , dowdd
0SODIStY NI ...veiiiiiieeieeaa,

Zwang/zwanym dalej ,,Zleceniobiorcg”

lub
...(imig i nazwisko) prowadzqcq dzialalnos¢ gospodarczg pod nazwg ......... ,
wpisang do Centralnej EWIdeanI i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
z siedzibg W ............
Adres siedziby: ... ..................
reprezentowang Przez ...........c....o....... (imig, nazwisko) — wtasciciela/ke

Zwang/zwanym dalej ,,Zleceniobiorcg”

§1.

1. Zleceniodawca o$wiadcza, ze niniejsza umowa wspotfinansowana jest ze $srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego. Niniejsza umowa zostaje zawarta w ramach realizacji
projektu: ,, Wiasny biznes nie jest dla wybranych”, w ramach regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Dolnoslaskiego na lata 2014-2020 w ramach Dziatania 8.3 Samozatrudnienie,
przedsiebiorczos$¢ oraz tworzenie nowych miejsc pracy.

2. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze posiada uprawnienia do wykonania niniejszego zlecenia lub czynnosci jezeli
ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien, dysponuje niezbedna wiedza, doswiadczeniem
i zdolno$ciami organizacyjnymi, odpowiednimi do wykonywania przedmiotu umowy.

§2.

1. Przedmiotem zapytania ofertowego jest przeprowadzenie diagnozy kompetencji zawodowych w zakresie
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w ramach rekrutacji uczestnikéw do projektu dla 128 kandydatow
do projektu majace na celu m.in. sprawdzenie motywacji i predyspozycji do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej wraz z identyfikacjg indywidualnych potrzeb kandydatow w ramach rekrutacji uczestnikow
do projektu pt. ,,Wiasny biznes nie jest dla wybranych” dla okoto 1280s6b w okresie 11.2016-1V.2017.

2. Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany okresu realizacji przedmiotu zamdwienia oraz liczby
godzin.

3. Przedmiot umowy realizowany bedzie zgodnie z zasadg réwnosci Szans i niedyskryminacji w tym
dostegpnoscei dlaosob z niepetno sprawnosciami.

4. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu niniejszej umowy jest wspoétfinansowane ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

5. Zamowienie obejmuje przeprowadzenie ustug z zakresu poradnictwa zawodowego tacznie do 384godzin.
Jednostka rozliczeniowa to 1 godzina = 60 minut.

6. Indywidualne rozmowy z kandydatami be¢da realizowane na terenie powiatow: powiatu zabkowickiego,
dzierzoniowskiego, walbrzyskiego (ziemski), klodzkiego, jeleniogorskiego-ziemskiego, jaworskiego,
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kamiennogorskiego, lubanskiego, Iwoweckiego, zlotoryjskiego w pomieszczeniu wskazanym przez
Zleceniodawce. Koszt dojazdu oraz wszelkie inne koszty zwigzane z realizacja zlecenia sg po stronie
Zleceniobiorcy.

§ 3.

1. Zakres poradnictwa zawodowego-rozméw kwalifikacyjnych swiadczonego przez Zleceniobiorce:
Diagnoza kompetencji zawodowych w zakresie prowadzenia dzialalnosci gospodarczej w tym:

— indywidualne doradztwo zawodowe (rozmowa z kandydatami na uczestnikéw projektu) dla
128 kandydatow— (ok. 3 godziny/osobg);

— weryfikacja predyspozycji kandydata(w tym np. osobowosciowych, poziomu motywacji) do
samodzielnego zatozenia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

— identyfikacja indywidualnych potrzeb w celu odpowiedniego dopasowania zaplanowanych
w projekcie szkolen oraz wsparcia doradczego;

— | etap diagnozy to: test badajacy postawy przedsiebiorcze-ocena w dwodch obszarach:
osobowo$ciowym 1 oceny poziomu motywacji 1 determinacji do uruchomienia wtasnej
dzialalno$ci gospodarczej;.

— II etap diagnozy: uzupelienie i weryfikacja wynikow testbw w ramach rozmowy
z kandydatem, a takze wstgpna diagnoza potrzeb i mozliwosci kandydata-tki. Oceniane beda:
komunikatywno$¢, organizacja, pewnoS$¢ siebie, autoprezentacja, radzenie sobie ze stresem,
motywacja, poczucie kontroli;

— wykorzystanie podczas procesu doradczego wypracowanej aplikacji pod nazwa
,»Wieloaspektowa Ocena Preferencji Zawodowych — elektronicznej aplikacji on-line” -WOPZ
(zapewnienie testow oraz programu do obliczania wynikow przez Wykonawce)

— sporzadzenie opinii o kazdym potencjalnym uczestniku projektu, poddanym diagnozie wraz ze
wskazaniem szkolen oraz wsparcia doradczego dopasowanych do indywidualnych potrzeb
kandydatow, zawierajaca cze$¢ opisowa oraz punkty dla kazdego z ocenianych obszarow,
zgodnie z punktacja okres$long przez Zleceniodawce.

§ 4.

1. Zleceniodawca zleca, za$ Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do:

W ramach realizacji zamowienia Zleceniobiorca jest zobowigzany do zabezpieczenia i zapewnienia
osiagniecia zalozonego wskaznika w projekcie tj.: Liczba osob, ktére zalozg dziatalno$¢ gospodarcza w
ramach projektu: 128 os.

Ponadto Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do:

przeprowadzenia rozméw kwalifikacyjnych w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego (na
terenie powiatow: zabkowickiego, dzierzoniowskiego, watbrzyskiego (ziemski), klodzki,
jeleniogorski (ziemski), jaworski, kamiennogorskiego, lubanski, lwowecki, ztotoryjski) lub w
innym miejscu wskazanym przez Zamawiajacego;

opracowania, przygotowania oraz prowadzenia kart konsultacji;

wydruku niezbednych dokumentéw do prowadzenia poradnictwa zawodowego (W tym m.in. kart
konsultacji, , kwestionariuszy, ewidencji zrealizowanych godzin w formie protokotu);
przeprowadzenia oraz analizy testow w tym testow Wieloaspektowej Oceny Preferencji
Zawodowych — elektronicznej aplikacji on-line ~-WOPZ;

prowadzenia poprawnej dokumentacji $wiadczenia ustugi i terminowego przekazywania jej
Zamawiajacemu,

przeprowadzanie osobiscie diagnozy kompetencji zawodowych zgodnie z harmonogram
zaakceptowanym przez Zamawiajacego z wykorzystaniem wilasnego sprzetu niezbgdnego do
prowadzenia konsultacji (materiaty biurowe, komputer/laptop, drukarka, mobilny Internet);
przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail, niezwlocznie informacji o kazdym kandydacie,
ktory opuscit spotkanie;

statego kontaktu z Zamawiajacym (na czas trwania ustugi);




Fundusze " DOLNY Unia Europejska | » "

Europejskie iy
Europejski Fundusz Spoteczny L
Program Regionalny \ / SLASK

— informowania Zamawiajacego o pojawiajacych si¢ problemach i innych zagadnieniach istotnych
dla realizacji ushugi;

— realizacji przedmiotu zamoéwienia w lacznym wymiarze ok. 384 godzin w godzinach
dopasowanych do potrzeb oraz mozliwosci kazdego z kandydatow;

—  sporzadzenie opinii dla kazdego z uczestnikow zawierajacg czes¢ opisowa oraz punkty dla kazdego
z ocenianych obszaréw, zgodnie z punktacja okreslong przez Zleceniodawce;

— sporzgdzania w kazdym miesigcu trwania umowy sprawozdania w formie protokotu zawierajacego
liczbe godzin oraz okreslenie zakresu wykonywanych czynno$ci. W/w Protokot podlega
zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego oraz stanowi podstawe do wystawienia rachunku;

— wykonywania dodatkowych czynnoéci administracyjnych zwigzanych z prowadzeniem rozmow
kwalifikacyjnych, w tym: rozprowadzania ws$rdod Uczestnikow materiatéw przekazanych przez
Zamawiajacego, zbierania od uczestnikow dokumentéow uprawniajacych do uczestnictwa
w projekcie (zaswiadczenia i o$wiadczenia), oznaczenia materiatdw doradczych, sal oraz
budynkow w ktorych beda prowadzone rozmowy zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego;

—  prowadzenie rozméw kwalifikacyjnych zgodnie z zasada rownosci szans i niedyskryminacji w tym
dostgpnosci dla 0sdb z niepelnosprawnosciami;

— zapoznanie kandydatéw do projektu z warunkami udziatu w projekcie;

— dobor kandydatow do projektu zgodnie z ich kwalifikacjami, umiejetnosciami i doswiadczeniem
zawodowym na podstawie przeprowadzonej diagnozy;

— informowania kandydatow na uczestnikow projektu o obszarach, mozliwosciach i kierunkach
rozwoju zgodnych z oczekiwaniami, predyspozycjami, kwalifikacjami oraz uwzgledniajacych
szczegblng sytuacje uczestnika projektu i mozliwosciach w celu dostarczenia kandydatowi do
projektu wiedzy pomocnej do zatozenia dziatalnosci gospodarczej (np. dla kobiety, osoby
niepetnosprawne) wynikajacych z przeprowadzonej diagnozy;

—  stosowania wylacznie wzorow dokumentdw zatwierdzonych przez Zamawiajacego;

— zabezpieczania i zachowania w poufnosci danych osobowych o0sob korzystajacych z ustug
poradnictwa zawodowego $wiadczonych przez Wykonawce, tj. wykorzystywania tych danych
wylacznie na potrzeby realizacji przedmiotu zamowienia i zwigzanej z tym sprawozdawczosci;

— doradca zawodowy bedzie zobowiazany do informowania uczestnikéw o wspotfinansowaniu
projektu ze srodkow Unii Europejskiej w tym ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§5.
Zleceniodawca zobowiazuje si¢ do:
1. Zapewnienia pomieszczenia do prowadzenia indywidualnego doradztwa zawodowego .

§ 6.

1. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze zadania bedace przedmiotem umowy wykonywatl bedzie wytgcznie osobiscie,
z zagwarantowaniem poufno$ci informacji uzyskanych od kandydatéw do udziatu w Projekcie, w okresie: od
o[0T RN r. do dnia 30.04.2017 r.

2. Konsultacje realizowane beda w godzinach i dniach dostosowanych do indywidualnych potrzeb kandydatéw
do projektu.

3. Zleceniobiorca po otrzymaniu zapotrzebowania przez Zleceniodawce na ustuge w okre§lonym przez
Zleceniodawce miejscu i czasie podejmie niezwlocznie realizacje zamowienia. W tym celu Zleceniobiorca
ma obowigzek skontaktowania si¢ z wskazanymi kandydatami do projektu i umowienia z nimi spotkan. Listg
umoéwionych spotkan z uczestnikami przekaze Zleceniodawcy w formie e-mail.

4. Przewidywana laczna liczba 384 godzin diagnozy kompetencji zawodowych, jaka doradca zawodowy winien
zrealizowa¢ w ramach realizacji zlecenia dla 1 uczestnika to 3 godziny, w tym z zakresu:

e [ etap diagnozy: test badajacy postawy przedsigbiorcze;

e Il etap diagnozy: uzupehienie i weryfikacja wynikow testow w ramach rozmowy
z kandydatem, a takze wstgpna diagnoza potrzeb i mozliwosci kandydata/tki oraz identyfikacja
indywidualnych potrzeb kandydata/tki;
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e Przewidywana ilos¢ 384 godzin diagnozy kompetencji zawodowych moze ulec zmianie
Z uwagi na liczbe kandydatow zglaszajacych sie¢ do projektu. Przewidywana liczba 384 godzin
obejmuje $wiadczenie ustugi 128 osobom w trakcie procesu rekrutacji.
Zleceniobiorca zastrzega mozliwos¢ zmniejszenia liczby godzin z uwagi na ostateczng liczbe kandydatow do
projektu.
§7.

1. Zleceniobiorca odpowiada za merytoryczng i formalng poprawnos¢ wszystkich dokumentow
przekazywanych Zleceniodawcy.

2. Opracowane dokumenty Zleceniobiorca przedstawi do akceptacji Zleceniodawcy. Tylko ostatecznie
zaakceptowane dokumenty przez Zleceniodawce moga by¢ wykorzystywane przez Zleceniobiorce.

3. Spotkanie doradcy zawodowego z kandydatem musi zosta¢ potwierdzone podpisem kandydata do projektu
poswiadczajacego uczestnictwo w spotkaniu i1 akceptujacego otrzymane wsparcie (oddzielny dokument -
karta ustugi doradczej)

4. Wszystkie dokumenty sporzadzane przez doradc¢ zawodowego powinny zosta¢ oznakowane zgodnie
z ,,Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie
informacji i promocji” oraz ,,Wytycznych w zakresie informacji i promocji programow operacyjnych
polityki spdjnosci na lata 2014-2020”

5. Zleceniobiorca przeniesienie pelni¢ autorskich praw majatkowych do wszelkich materialow
wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy. Zleceniobiorcy nie bedzie przystugiwacd
dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

§8.

1. Rozliczenie ze Zleceniobiorcg begdzie si¢ odbywaé na podstawie oferty, zat.nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Cena jednostkowa za godzing zegarowa brutto ...................e.enee. (za ustuge) podana przez Zleceniobiorce
obejmuje wszystkie koszty zwigzane z jej wykonaniem, w tym:

a. koszty podatkowe i ubezpieczeniowe lezace po stronie Zleceniobiorcy zwigzane z zawarciem umowy

zlecenie/podatek VAT (niepotrzebne skreslic)

b. koszty dojazdow do miejsc wykonywania zlecenia,

c. koszty polgczen telefonicznych zwiazanych z obowiazkiem umawiania si¢ na spotkania i podtrzymywania

statego kontaktu z uczestnikami projektu, ktorzy zostang objeci wsparciem,

d. koszty wydruku materiatow, kart doradczych itp.,

e. koszt testow i programow do obliczania wynikow.
3. Kwota do zaptaty bedzie rownoznaczna z rzeczywistym miesigcznym zakresem realizacji zamowienia.
4. Podstawg do wystawienia rachunku/faktury jest: ewidencja godzin realizacji zlecenia w postaci protokotu
odbioru umowy na rzecz projektu w danym miesigcu kalendarzowym (zgodnie ze wzorem stosowanym
U Zleceniodawcy), wypetnionych kart spotkan doradcy zawodowego z uczestnikami projektu (zgodnie ze
wzorem stosowanym u Zleceniodawcy), ewidencja godzin realizacji zlecenia w postaci protokotu zgodnie
z wzorem stosowanym u Zleceniodawcy), komplet dokumentéw zwigzanych z realizacja zamodwienia
zaakceptowany przez koordynatora projektu.
5. Usluga poradnictwa zawodowego bedzie obliczona wedhug wzoru: kwota brutto za godzing pracy doradcy
zawodowego zawarta w ofercie X ilo$¢ zrealizowanych godzin w danym miesiacu = laczny koszt
wynagrodzenia.
6. Doradca zawodowy w ramach ustugi zobowigzany bedzie do dokumentowania swojego czasu pracy w formie
ewidencji godzin realizacji zlecenia w postaci protokotu, wykazujac laczne zaangazowanie zawodowe
W realizacje wszystkich projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych z
innych zrodet, w tym $rodkéw wiasnych beneficjenta i innych podmiotow (zgodnie z wzorem stosowanym
u Zleceniodawcy — przekazanym Zleceniobiorcy, zawierajacym min. zadania w ramach jakiej umowy i w jakich
godzinach wykonywata dana osoba kazdego dnia). Laczne zaangazowanie w realizacj¢ ww. zadan nie moze
przekroczy¢ 276 godzin miesigcznie. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ przekazaé¢ Zleceniodawcy ewidencje
godzin realizacji zlecenia w postaci protokotu w okresie realizacji zamowienia po zakonczeniu kazdego miesiagca
kalendarzowego, w ktérym wykonywane byly czynnosci objete zamoéwieniem.
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7. Termin ptatno$ci wynagrodzenia Zleceniobiorcy to 60 dni, od dnia przedtozenia Zleceniodawcy prawidtowo
wystawionego rachunku/faktury oraz dokumentéw rozliczeniowych (kart spotkan doradcy zawodowego z
kandydatem, ewidencja godzin realizacji zlecenia w postaci protokotu)
a. Zleceniodawca zastrzega, iz termin platnosci jest uzalezniony od terminu wptynigcia na konto
Zleceniodawcy srodkow przeznaczonych na pokrycie wydatkow zwigzanych realizacja projektu na etapie,
w ktorym uczestniczyl w nim Zleceniobiorca i moze ulega¢ op6znieniom.
b. W przypadku nieprawidlowej realizacji zamoéwienia przez Zleceniobiorcg i uznania z tego tytulu za
nickwalifikowalne wydatki przez Instytucj¢ Posredniczaca, Zleceniobiorca z tego tytutu zostanie obcigzony
kare umowng réwna wysokosci niekwalifikowalnych wydatkow.

8. Ponadto, Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kare umowna:

a. Przewidujace kar¢ umowng w wysokosci 100% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy — w przypadku nie
przestrzegania przez Wykonawce zapisow Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014 — 2020 w zakresie maksymalnego dopuszczalnego limitu zaangazowania
zawodowego w liczbie 276 godzin miesigcznie oraz nieprowadzenia wymaganej przez Zamawiajacego
dokumentacji w tym zakresie;

b. Przewidujace kare umowng w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Zleceniobiorcy— w przypadku
realizowania przez Zleceniobiorc¢ umowy niezgodnie z harmonogramem przedtozonym przez
Zleceniodawcg;

c. Przewidujace kar¢ umowng w wysoko$ci 100% tacznego wynagrodzenia Zleceniobiorcy — w przypadku
nie wykonywania przez Zleceniobiorce zlecenia w sposob zgodny z innymi postanowieniami umowy oraz
bez zachowania nalezytej starannosci;

d. Przewidujace kare umowna w wysoko$ci 100% tgcznego wynagrodzenia Zleceniobiorcy — w przypadku
nieosiggnigcia zatozonych wskaznikow;

e. Przewidujace kar¢ umowna w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Zleceniobiorcy — w przypadku
$wiadczenia przedmiotu zamdowienia przez inne osoby;

f. Przewidujace kar¢ umowna w wysokosci 15 000,00 zt za zrealizowanie mniej niz 70% deklarowanego
miesigcznego zaangazowania czasowego w realizacje zamoOwienia z winy Zleceniobiorcy dodatkowo
Zleceniodawca moze odstagpi¢ od umowy z winy lezacej po stronie Zleceniobiorcy.

9. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych prawa

cywilnego, jezeli wysoko$¢ szkody przekracza wysoko$¢ kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej

szkody.
§9.

1. Zleceniodawca moze wypowiedzie¢c umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku razacego
naruszenia jej postanowien lub w przypadku realizowania zadania w sposOb niezgodny z zasadami
okreslonymi w niniejszej umowie badz wytycznymi Instytucji Posredniczacej

2. Przez nienalezyte $wiadczenie ustug nalezy rozumie¢ w szczegdlnosci Stwierdzenia przez Zleceniodawce
jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opdznienia, skracania spotkan i realizacji przedmiotu umowy niezgodnie
Z przedstawianym przez Zleceniodawcg harmonogramem oraz nieuwzgledniania dodatkowych wymagan
Zleceniodawcy zgtaszanych podczas zaje¢ dotyczacych indywidualnych potrzeb uczestnika, programu,
zawartosci merytorycznej i sposobu ich prowadzenia.

3. Strony ustalajg wypowiedzenie umowy w formie pisemne;j.

§ 10.

Ewentualne spory mogace powsta¢ na tle realizacji niniejszej] umowy strony beda rozpatrywa¢ w drodze
polubownych negocjacji. Gdyby ta droga zawiodta, wowczas spory beda rozstrzygane przez sad wlasciwy dla
Zleceniodawcy.

§11.
W kwestiach nie uregulowanych postanowieniami umowy zastosowanie majga stosowne przepisy prawa w tym:
przepisy kodeksu cywilnego.

§12.
1.Przewiduje si¢ mozliwo$¢ dokonywania zmian postanowien umowy w zakresie:
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a. Terminu realizacji umowy;
Ostatecznej liczby Uczestnikoéw projektu w ramach umowy;

Ilos¢ godzin do zrealizowania: liczba godzin moze ulec zmniejszeniu w przypadku
rezygnacji uczestnikow z udziatu w projekcie

2. Zmiany postanowienn umowy moga zostaé wprowadzone do umowy w drodze aneksu do umowy w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci

§13.
1. Umowe sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

2. Integralng cze$cig umowy jest zapytanie ofertowe nr NR 2/RPO/8.3/WBNJDW/FR

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA




